
1.   ตูเ้ซฟ / ระบบเคร่ืองกุญแจหยอดเหรียญใหก้าเคร่ืองหมาย  ✓ถา้เรียบร้อย    ถา้ ไม่เรียบร้อย  (ขอ้ละ 1 คะแนน)
1.ตูเ้ซฟล็อคอยูต่ลอดเวลา / มีถ่านชาร์ทส ารองประจ าสาขา
2.กุญแจเซฟมีเพียงดอกเดียวในร้าน และอยูท่ี่หวัหนา้สาขา  
3.รหสัเซฟมีการเปล่ียนแปลงทกุคร้ังท่ีมีการเปล่ียนหวัหนา้สาขา

  4.ตูเ้ซฟมีการสบัเปล่ียนทกุคร้ังท่ีมีการเปล่ียนหวัหนา้สาขา  (กรณีไม่สามารถเปล่ียนรหสัได้)
5.การแยกกุญแจคอยสวิทซเ์ป็นหมวดหมูแ่ละติดรหสัครบทกุดอกโดยใชป้้ายสีม่วง
6.การจดักุญแจซ่อมเก็บไวใ้นโตะ๊แลกเหรียญใหมิ้ดชิดและล๊อคกุญแจใหเ้รียบร้อย
7. การแยกกุญแจซ่อมเป็นหมวดหมูแ่ละติดรหสัครบทกุดอกโดยใชป้้ายสีฟ้า
8.การจดัเก็บกุญแจกล่องเงินไวใ้นตูเ้ซฟเทา่นั้น ไม่เก็บไวท่ี้โตะ๊แลกเหรียญ
9.การแยกกุญแจกล่องเงินเป็นหมวดหมูแ่ละติดรหสัครบทกุดอกโดยใชป้้ายสี ไม่หอ้ยแขวนไวต้ามราว และ ร้ัว
10.การจดัเก็บกุญแจ CCTV ไวใ้นตูเ้ซฟเทา่นั้น / กลอ้ง CCTV ตอ้งใชง้านได ้และบนัทึกภาพตลอดเวลา

2.  ยอดรายได ้/ เคาน์เตอร์ผิดปกติ ใหล้งรายละเอียดหรือท าเคร่ืองหมาย ✓ ,    ในช่องท่ีก าหนด   (ขอ้ละ 2 คะแนน)
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                                                        ใบตรวจ AUDIT หัวหน้าสาขาข้ัน 7 และผู้จัดการแผนกบริการ (MW. SV-33/1)
ฝ่ายบริการลูกค้า          บริษัท  เมจิกเวิลด์  จ ากัด

วนัท่ี___/_____/____ ปฏิบติังานท่ีสาขา  ___________________ เป็นคร้ังท่ี __________ เขา้เวลา ____ : ____ น. ออกเวลา ____ :  ____น.
ช่ือหวัหนา้สาขา ___________________________ ช่ือผูช่้วยหวัหนา้สาขา _____________________________ ช่ือผูต้รวจ ____________________

คะแนนท่ีท าได.้.........คะแนน / คะแนนเตม็..........คะแนนน

คะแนนท่ีท าได.้.........คะแนน / คะแนนเตม็..........คะแนนน

ล าดบั เคร่ืองเล่น รหสั

สมุดจดเคาน์เตอร์และการจดบนัทึกเลขมิเตอร์ เคาน์เตอร์และกล่องรับเหรียญ สมุดยอดรายไดป้ระจ าวนัท่ี........ถึงวนัท่ี........ ใบไขเหรียญ

เลขเคาน์เตอร์(สาขาจดบนัทึก)

เลขเคาน์เตอร์ไขเหรียญ ของสปัดาห์ที่ตรวจ

จ านวนเงิน (บาท )

ผลต่าง (เหรียญ )

เลขเคาน์เตอร์  (ผูจ้ดัการแผนก หรือ หวัหนา้หน่วยบนัทึก)

ตวัเลขเคาน์เตอร์ขึ้นเตม็ช่อง มองเห็นชดัเจน

บนัทึกเลขเคาน์เตอร์ครบถว้น(ทกุวนั) และพนง. ผช. หน.ในสาขา
มีส่วนร่วมในการลงบนัทึก

ความสะอาดเรียบร้อยของสมุดจดบนัทึก

กระจกหนา้ตวัเลขเคาน์เตอร์ไม ่แตกร้าว

ความเรียบร้อยของสายเคาน์เตอร์ไม ่มีรอยตดัต่อ

เคาน์เตอร์ผิดปกติไดร้ับการแกไ้ขภายใน 1 สปัดาห์

เลขเคาน์เตอร์ในใบไขเหรียญตรงกบัสมุดยอดรายได้

จ านวนเงินในใบไขเหรียญตรงกบัสมุดยอดรายได้

ความถูกตอ้งของส่วนแบง่ยอดรายได ้GP

ไม ่มีการแกไ้ขตวัเลขในใบไขเหรียญ ลงลายมือชื่อและตรายางถูกตอ้ง

ปากกล่องรับเหรียญมีขนาดพอดีกบัทอ่ส่งเหรียญ

ไม ่มีร่องรอยที่ส่อไปในทางทจุริต

ยอดยกไปยกมาระหวา่งเดือน
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ตารางสรุปคะแนน

คะแนนท่ีได้

คะแนนเต็ม

%



ประเภทเงิน ยอดเตม็ ยอดนบัได้
 1. เงินแลกเหรียญ

 2. เงิน KIDS ART

 3. เงินส ารองช่าง

 4. เงินสดยอ่ย

4. การตรวจเช็คเคร่ืองเล่น / เคร่ืองหยอดเหรียญ (เช็คไรด่)  ใส่เคร่ืองหมาย üคือ 5 คะแนน û  คือ 0 คะแนน  (ข่อละ 5 คะแนน)

1. มีการตรวจเช็คไรดก่์อนเปิดบริการทกุวนั และถูกตอ้ง ยอ้นหลงัขอ้มูล 1 เดือน

2. ท าเคร่ืองหมาย  ü หมายถึงเรียบร้อย หรือ û หมายถึง ไม่เรียบร้อย ตรงกบัความเป็นจริงทกุรายการ
3. ลงรายละเอียดครบถว้นทกุช่องทกุรายการ และลงขอ้มูลเคร่ืองเล่นปิดซ่อม คา้งซ่อมครบถว้น

4. พนกังานและหวัหนา้ลงช่ือผูต้รวจสอบครบทกุวนั
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ล าดบั รหสั
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ฉบบัปรับปรุงวนัท่ี   3  กรกฎาคม 2560

3.การเงินให่ลงรายละเอียดให่ครบถ่วน ใส่เคร่ืองหมาย ✓หากถูกต่อง หากไม่ถูกต่อง ข่อ 5 = 5 คะแนน (ข่ออ่ืน ข่อละ 2 คะแนน) คะแนนท่ีท าได.้.........คะแนน / คะแนนเตม็..........คะแนนน

ส่วนต่างๆ+,- รายละเอียดการเบิก / หมายเหตุ
  ระบเุหตุผลต่าง

  ระบเุหตุผลต่าง

                                                                               รวม _______________

                                                    รวม________________
5. เงินสดยอ่ยไม่มียอดคา้งเกิน 2 เดือน (5 คะแนน)

คะแนนท่ีท าได.้..........คะแนน / คะแนนเตม็..........คะแนนน

5. อุปกรณ์ไขควงเช็คไฟตอ้งไดม้าตรฐานและใชง้านได ้/ ตรวจสอบระบบปลัก๊ไฟมีขากราวดท์กุตวั

5. การแจง้งานใหช่้างตรวจ/ซ่อม คะแนนท่ีท าได.้...........คะแนน / คะแนนเตม็ 20 คะแนนน

วิธีการตรวจ

1. ใหล้งรายละเอียดส่ิงท่ีผิดปกติของเคร่ืองเล่น/เคร่ืองหยอดเหรียญท่ีตรวจพบในขณะนั้นในตาราง เช่น เคร่ืองปิดซ่อม/อุปกรณ์ช ารุดฉีกขาด แตกหกั/ไฟประดบั ไฟแสงสวา่งไม่ติด/เสียงเอฟเฟคไม่ดงั/การท างาน

     มีเสียงดงั,กระตุก,สะดุด ฯลฯ เป็นตน้
     1.1 ลงช่ือเคร่ืองเล่น/เคร่ืองหยอดเหรียญ ท่ีพบส่ิงผิดปกติ
     1.2 ลงรหสั
     1.3 สาเหตุของการเสีย/หรือผิดปกติ
2. ตรวจเอกสารวา่มีการแจง้งานหรือไม่ ถา้มีใหล้งรายละเอียดในตาราง          (ถา้ไม่มีหกัคะแนนรายการละ 2 คะแนน)

Kids Soft Play / เคร่ืองหยอดเหรียญ / เคร่ืองเล่นอ่ืนๆ วนัท่ีแจง้งาน ใบแจง้งาน/เล่มท่ี/เลขท่ี สาเหตุของการเสีย

ผูรั้บรายงาน ____________________________ ผูร้ายงาน _______________ ผูพิ้จารณา ___________________________
(                                                                     ) (                                                                     )   (                                                           )
หน.สาขา หรือ ผช.หน.สาขา ___/___/___ ผูจ้ดัการแผนก ___/___/___ ผูจ้ดัการฝ่ายบริการ ___/___/____

5___________________=___________ บาท
6___________________=___________ บาท

1___________________=___________ บาท
2___________________=___________ บาท
3___________________=___________ บาท
4___________________=___________ บาท

7___________________=___________ บาท
8___________________=___________ บาท
9___________________=___________ บาท
10__________________=___________ บาท
11__________________=___________ บาท
12__________________=___________ บาท

1___________________=___________ บาท
2___________________=___________ บาท
3___________________=___________ บาท
4___________________=___________ บาท
5___________________=___________ บาท
6___________________=___________ บาท

7___________________=___________ บาท
8___________________=___________ บาท
9___________________=___________ บาท
10__________________=___________ บาท
11__________________=___________ บาท
12__________________=___________ บาท


